
OBJETIVOS GENERALES 

INFORMÁTICA I  
CHECKLIST DE EVALUACIÓN UNIDAD II 

 

Conocer y aplicar las herramientas básicas disponibles en la hoja electrónica Microsoft Excel 2019. 
RASGOS DE EVALUACIÓ - NOMBRE COMPLETO:_______________________________________ GRADO Y GRUPO:_____________ CORREO:____________________________NumComp:____ 
 

Asignaciones: Cada publicación dentro de ella se encuentran los rasgos a 
evaluar. El valor total es  3=Trabajo completo, 2=Trabajo con detalles. 
1=Trabajo incompleto y 0=Sin entrega. Las entregas son únicas no se 
puede deshacer y la fecha de cierre esta indicada en plataforma. Si por 
alguna situación no se puede entregar el trabajo en la plataforma Idoceo, 
está la opción de formulario de entregas tardías. Trabajos Tardíos valor es 
de 2 a 1 en el caso de que sea fuera de tiempo. 
Cuaderno: El cuaderno debe cumplir los criterios que son: Cuaderno 
dividido indicando el nombre de la materia, del profesor y de la unidad. 
Debe tener esta hoja de evaluación pegada en la segunda hoja del 
cuaderno, junto con la del reglamento de clase y del laboratorio. Cada hoja 
debe estar firmada por el alumno y el tutor. 
Laboratorio: Al entrar al laboratorio debe llevar su cuaderno, plumas y 
clave y correo electrónico, para trabajar. Audífonos de cable para uso en 
temas en clase. Respetar la asignación de lugares en el laboratorio, 
donde mi computadora es el número: ________________. 
Donde no me podré mover o cambiar sin permiso del profesor o encargado 
del laboratorio 

Conducta: El alumno debe presentar una conducta adecuada dentro del 
salón como en el centro de cómputo. 

-Una llamada de atención sólo se realizará como advertencia, si la 
conducta persiste se aplicará el siguiente criterio: 
• Hablar en clase: 1 punto. 
• Interrumpir en clase: 1 punto. 
• Ignorar llamada de atención: 3 puntos. 
• Uso de celular en salón de clase: 2 puntos.  
• Uso de celular sin permiso en el centro de cómputo: 2 puntos. 
-Sin llamda de atención, aplicado directamente:  
• Salir sin permiso del salón: 2 punto 
• Tomar fotos en el salón de clase sin permiso 3 puntos, y en el centro 

de cómputo equivale a la retención del equipo por un día y a 5 
puntos, junto con un reporte de mala conducta 

• Falta de respeto al docente, personal administrativo y compañeros 
de clase: 5 puntos junto con un reporte de mala conducta.  

• Son valor de puntos enteros aplicados como resta a la calificación 
final del mes; Si se percibe la misma conducta se aplicará el mismo 
criterio junto con un reporte de conducta. 

Reglas de clase 
• Ser puntual y constante en la entrada de clases ya sea del salón o 

laboratorio  
• Expresarse a través de un lenguaje educado, evitar las malas palabras y 

los términos despectivos. 
• Se debe tener una actitud atenta durante las clases. Moderar el uso de 

aparatos electrónicos. Solicitar permiso para su uso en el salón de 
clase. En el uso dentro del centro de cómputo está prohibido. 

• Levantar la mano para hablar.  
• No interrumpir cuando otra persona está hablando. 
• Cuidar y proteger los materiales de clase. Dentro del laboratorio los 

equipos de cómputo y sus componentes externos (ratón, teclado y 
cables).  

• Decir «Por favor» y «gracias».  
• Mantener el orden al entrar, salir y estar en el salón de clases. 
Las siguientes asignaciones se realizan en un periodo de dos 
semanas, los días de laboratorio. Si por alguna situación el alumno no 
termina sus asignaciones, deberá usar tiempo extra fuera de clase. 

CHECK LIST DE ACTIVIDADES 
ACTIVIDAD TIPO VALOR CHECADO POR EL ALUMNO SELLO DEL PROFESOR 

- Examen por plataforma Idoceo, valor obtenido EXAMEN DE MES 30 puntos.  = SIN SELLO= 
- Hoja de CHECKLIST pegada, llenada y firmada. OBLIGATORIO Obligatorio para revisón.   

- X cantidad de SIMULADOR en idoceo  Quizizz, valor 
unico. 

PARTICIPACIÓN/EXPOSI
CIÓN 

15 puntos.   
 

- X cantidad de TEST en Idoceo o Quizizz, valor obtenido. * PARTICIPACIÓN/EXPOSI
CIÓN 

15  puntos.   
 

- CUADERNO: Apuntes completos de la unidad 2 + unidad 
1 con programa de estudios. 

TAREA 10 puntos.   

- ACTIVIDADES: 
  - ACT. 1: Archivos 1 de trabajo. 
  - ACT. 2: Archivos 1 de trabajo. 
  - ACT. 3: Archivos 1 de trabajo. 
  - ACT. 4: Archivos 1 de trabajo. 

ACTIVIDAD 30  puntos.   

- X cuaderno completo. Identificado, separada las 
unidades, hoja de temario, checklist y todas las actividades 
y tareas entregadas antes del 25 del presente mes.** 

PUNTO EXTRA 1 Puntos Extra   

* - Ver más información en la plataforma. 
** - El cuaderno debe estar completo desde la unidad 1 a la 2, 
limpio todo en un mismo lugar. 

TOTAL: 10 =((100 puntos) 
/10)+1punto extra 


